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Предисловие к описи № 2
дел, документов по личному составу за 1997 - 2022 годы.

Упорядочение документов по личному составу Муниципального

предприятия города Нижнего Новгорода «Городская Управляющая

Компания» (МП «ГУК») Фонд-567 проведено за 2012-2022 годы.

Муниципальное унитарное жилищно-ремонтное предприятие поселка

«Зеленый город» было создано на основании распоряжения главы местного

самоуправления города Нижнего Новгорода (Скляров И.П.) от

25.07.1996 №2219-р «О создании муниципального унитарного жилищно-

ремонтного предприятия поселка Зеленый город». Предприятие было

зарегистрировано в едином государственном реестре юридических лиц

21 января 1997 года.

На основании приказа Комитета по управлению городским

имуществом и земельными ресурсами администрации города Нижнего

Новгорода от 06.04.2015 Ш ПО «Об утверждении устава муниципального

предприятия города Нижнего Новгорода «Городская Управляющая

Компания» в новой редакции» - изменено наименование муниципального

предприятия города Нижнего Новгорода «Жилищно-ремонтное предприятие

поселка Зеленый город» на наименование: Муниципальное предприятие

города Нижнего Новгорода «Городская Управляющая Компания» (МП

«ГУК»),

Реквизиты предприятия: ИНН: 5260062103; ОГРН: 1025203031831

Адрес места нахождения: 603135, Нижегородская обл., г. Нижний Новгород,
ул. Энтузиастов, д. 10, к. 1,

Почтовый адрес: Нижегородская обл., г. Нижний Новгород, ул. Энтузиастов,
д. 10, корп.1.

Регистрационный номер в ПФР: 062052037440 от 25 мая 2015 г.
Регистрационный номер в ФСС: 520500024852251 от 8 мая 2015 г.

Муниципальное предприятие «Городская управляющая компания

было создано для осуществления уставной деятельности по выполнению

работ и оказанию услуг в целях решения социальных задач в сфере
жилищного коммунального хозяйства (в том числе реализации определенных



товаров и услуг по минимальным ценам), а именно для содержания и

обслуживания многоквартирных жилых домов.

С  10 мая 2023 года исполняющим обязанности директора

прбедприятия был назначен Мартынов Вадим Николаевич.

В результате упорядочения документов в составе фонда № 567 по

описи № 2 за 1997-2022 годы отложилось 135 дел, подлежащих передаче

на хранение в МКУ «Архив города Нижнего Новгород».

В опись № 2 включены следующие документы:

- книга учета движения трудовых книжек за 1997-2014 годы;

- трудовые договоры;

- приказы директора по личному составу (прием, перевод, увольнение);

- журналы регистрации приказов по личному составу (прием, перевод,

увольнение);

- приказы директора по личному составу (отпуск без сохранения з/платы);

- журналы регистрации приказов директора по личному составу об отпуске

без сохранения заработной платы;

- расчетные листки по начислению заработной платы;

-должностные инструкции сотрудников.

Особенности формирования описи № 2:

- не предоставлены к обработке журналы регистрации приказов по личному

составу за период с 20 И - 2014, 2022 годы.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:
1. Научная экспертиза ценности документов.

2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.

3. Систематизация и описание дел.

4. Архивно-техническая обработка.
Полнота состава описи № 2 и сохранность документов

удовлетворительные. Дела в описи № 2 систематизированы по
хронологическому и структурно-номинальному признаку внутри годового
раздела. Индексы дел в описи не проставлены, в связи с отсутствием
номенклатуры дел.



Упорядочение документов проведено в соответствии с "Правилами

организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в

государственных органах, органах местного самоуправления и организациях"

(Приказ Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77).

Начальник отдела упорядочения документов Т.С. Булгакова



Муниципальное предприятие города
Нижнего Новгорода
«Городская Управляющая
Компания» (МП «ГУК»)

Фонд № 567
ОПИСЬ № 2
дел, документов по личному составу
за 1997-2022 годы

УТВЕРЖДАЮ

Исполняющий обязанности директора
Новгорода

«Г оррф'^яГУ прав^^ющая Компания»

В.И. Мартынов

2024 года

№

п/п
Индекс

дела

Заголовок дела Крайние
даты

Срок
хране
-ния

Коли
чество

листов

При
меча

ния

1 2 3 4 5 6 7

1997 год
1 Книга учета движения

трудовых книжек
1997-2014 50

лет

16

1998 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

1999 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

д.1

2000 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

д.1

2001 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

2002 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

2003 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

2004 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1
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2005 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

2006 год
Книга учета движения

трудовых книжек

См.

Д.1

2007 год
2 Трудовые договоры 09 октября

29 декабря
2007

50 лет 29

Книга учета движения
трудовых книжек

См

.Д.1

2008 год
3 Трудовые договоры 04 июля

01 декабря
2008

50 лет 10

Книга учета движения
трудовых книжек

См.
д.1

2009 год
4 Трудовые договоры 12 января

21 мая
2009

50 лет 18

Книга учета движения
трудовых книжек

См.

д.1

2010 год
5 Трудовые договоры 01 февраля

31 декабря
2010

50 лет 50

Книга учета движения
трудовых книжек

См.

д.1

2011 год
6 Приказы директора по

личному составу
(прием, увольнение)
с № 1-к по № 17-к

11 января
04 апреля

2011

50
лет

15
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2011 год
7 Трудовые договоры 11 января

14 сентября
2011

50

лет

28

Книга учета движения
трудовых книжек

См.

д.1

2012 год
8 Приказы директора по

личному составу

(прием, перевод, увольнение)
с№ 1-кпо№77-к

31 января
03 декабря

2012

50
лет

88

Книга учета движения
трудовых книжек

См.

дЛ

2013 год
9 Приказы директора по

личному составу
(прием)

с № 25 по № 81

11 февраля
05 ноября

2013

50

лет

58

10 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 7 по № 51

23 января
16 декабря

2013

50

лет

60

11 Приказы директора по
личному составу

( перевод)
с № 7 по № 57

01 марта
09 декабря

2013

50
лет

59

12 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 3 по № 54

21 января
30 декабря

2013

50
лет

19

13 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

январь

март
2013

50
лет

69
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2013 год
14 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

апрель

июнь

2013

50

лет

75

15 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

июль

сентябрь
2013

50
лет

104

16 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

октябрь
декабрь

2013

50

лет

114

Книга учета движения
трудовых книжек

См

дЛ

2014 год
17 Приказы директора по

личному составу

(прием)
с № 1 по № 86

01 января
16 декабря

2014

50

лет

85

18 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 47

27 января
31 декабря

2014

50

лет

52

19 Приказы директора по
личному составу

(перевод)
с № 1 по № 13

12 марта
01 июля

2014

50
лет

И

20 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 2 по № 117

23 января
23 декабря

2014

50
лет

30

21 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

январь
апрель

2014

50
лет

134
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2014 год
22 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

май

август

2014

50

лет

146

23 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

сентябрь
декабрь

2014

50

лет

163

Книга учета движения
трудовых книжек

См.д.
1

2015 год
24 Приказы директора по

личному составу

(прием)
с № 1 по № 63

13 января
16 декабря

2015

50
лет

62

25 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о приеме

с № 1 по № 63

13 января
16 декабря

2015

50
лет

2

26 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 63

19 января
14 декабря

2015

50
лет

67

27 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об
увольнении

с № 1 по № 63

19 января
14 декабря

2015

50
лет

3

28 Приказы директора по
личному составу

( перевод)
с № 1 по № 42

20 января
30 декабря

2015

50
лет

40

29 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о переводе
с № 1 по № 42

20 января
30 декабря

2015

50
лет

2
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2015 год
30 Приказы директора по

личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 1 по № 187

11 марта
29 декабря

2015

50

лет

64

31 Приказы директора по
личному составу

с № 1-л по № 84-л

12 января
31 июля

2015

50

лет

113

32 Приказы директора по
личному составу

с № 85-л по Ш 190-л

03 августа
31 декабря

2015

50

лет

138

33 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

январь
март

2015

50
лет

135

34 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

апрель

июнь

2015

50

лет

132

35 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

июль

сентябрь
2015

50
лет

149

36 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

октябрь
декабрь

2015

50
лет

164

37 Должностные инструкции 2015 50
лет

164

2016 год
38 Приказы директора по

личному составу

(прием)
с № 1 по № 28

13 января
12 декабря

2016

50
лет

28

39 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о приеме
с № 1 по № 28

13 января
12 декабря

2016

50
лет

1
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2016 год
40 Приказы директора по

личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 32

18 января
30 декабря

2016

50

лет

33

41 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об
увольнении

с № 1 по № 32

18 января
30 декабря

2016

50

лет

1

42 Приказы директора по
личному составу

(перевод)
с № 7 по № ПО

01 февраля
07 ноября

2016

50

лет

14

43 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о переводе
с № 1 по № ПО

01 февраля
07 ноября

2016

50
лет

1

44 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 4 по № 215

14 января
29 декабря

2016

50
лет

71

45 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об отпуске
без сохранения заработной

платы

с № 4 по № 215

14 января
29 декабря

2016

50
лет

6

46 Приказы директора по
личному составу

с № 1-л по № 70/1-л

11 января
24 июня

2016

50

лет

122

47 Приказы директора по
личному составу

с № 71-л по № 150-л

27 июня
30 сентября

2016

50
лет

106
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2016 год
48 Приказы директора по

личному составу
с № 151-л по № 233-л

03 октября
30 декабря

2016

50

лет

108

49 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

январь

март

2016

50

лет

127

50 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

апрель

июнь

2016

50
лет

130

51 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

июль

сентябрь
2016

50
лет

137

52 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

октябрь
декабрь

2016

50
лет

138

2017 год
53 Приказы директора по

личному составу
(прием)

с № 1 по № 45

24 января
21 декабря

2017

50
лет

45

54 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о приеме
с № I по № 45

24 января
21 декабря

2017

50
лет

2

55 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 47

01 февраля
20 декабря

2017

50

лет

46

56 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об
увольнении

с № 1 по № 47

01 февраля
20 декабря

2017

50

лет

2
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2017 год
57 Приказы директора по

личному составу

(перевод)
с № 1 по № 40

14 февраля
30 ноября

2017

50

лет

30

58 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о переводе
с № 1 по № 40

14 февраля
30 ноября

2017

50

лет

2

59 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 2 по № 227

10 января
27 декабря

2017

50
лет

106

60 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об отпуске
без сохранения заработной

платы

с № 2 по № 227

10 января
27 декабря

2017

50

лет

7

61 Приказы директора по
личному составу

с № 1/л по № 82/л

09 января
10 апреля

2017

50
лет

114

62 Приказы директора по
личному составу

с № 83/л по № 154/л

11 апреля
04 сентября

2017

50
лет

99

63 Приказы директора по
личному составу

с№ 155/л по№215/л

06 сентября
29 декабря

2017

50
лет

85

64 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу

01 мая

2017

05 марта
2021

50
лет

95

65 Должностные инструкции 2017 50
лет

103
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2017 год
66 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

январь
март

2017

50

лет

123

67 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

апрель
июнь

2017

50
лет

129

68 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

июль

сентябрь
2017

50
лет

131

69 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

Октябрь
декабрь

2017

50
лет

141

2018 год
70 Приказы директора по

личному составу
(прием)

с № 1 по № 14

23 января
06 декабря

2018

50
лет

13

71 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о приеме
с № 1 по № 14

23 января
06 декабря

2018

50

лет

1

72 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 13

09 января
06 августа

2018

50
лет

13

73 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об
увольнении

с № 1 по № 13

09 января
06 августа

2018

50

лет

1

74 Приказы директора по
личному составу

(перевод)
с № 1 по № 29

09 января
29 декабря

2018

50
лет

18
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2018 год
75 Журнал регистрации

приказов директора по
личному составу о переводе

с № 1 по № 13

09 января
29 декабря

2018

50

лет

1

76 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 1 по № 257

09 января
28 декабря

2018

50

лет

121

77 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об отпуске
без сохранения заработной

платы

с № 1 по № 257

09 января
28 декабря

2018

50

лет

7

78 Приказы директора по
личному составу

с № 1/л по № 65/1/л

17 января
27 июня

2018

50
лет

107

79 Приказы директора по
личному составу

с № 66/л по № 141/л

02 июля
29 декабря

2018

50
лет

102

Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу

01 мая
2017

05 марта
2021

50
лет

См.
Д-64

80 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

январь

март

2018

50

лет

63

81 Расчетные листки по
начислению заработной

платы

апрель
июнь

2018

50
лет

59

82 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

июль

сентябрь
2018

50

лет

58



-12-

1 2 3 4 5 6 7

2018 год
83 Расчетные листки по

начислению заработной
платы

октябрь
декабрь

2018

50

лет

115

2019 год
84 Приказы директора по

личному составу
(прием)

с№ 1 по№ 17

01 февраля
18 декабря

2019

50
лет

17

85 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о приеме
с № 1 по № 17

01 февраля
18 декабря

2019

50

лет

1

86 Приказы директора по
личному составу

(увольнение)
с № 1 по № 25

31 января
30 декабря

2019

50

лет

25

87 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу об
увольнении

с № 1 по № 25

31 января
30 декабря

2019

50
лет

1

88 Приказы директора по
личному составу

(перевод)
с № 1 по № 78

01 февраля
14 октября

2019

50
лет

81

89 Журнал регистрации
приказов директора по

личному составу о переводе
с № 1 по № 78

01 февраля
14 октября

2019

50
лет

2

90 Приказы директора по
личному составу

(отпуск без сохранения
з/платы)

с № 1 по № 368

14 января
26 декабря

2019

50
лет

136
















